
— 1 —

附件：

2022 年度总部经济政策兑现资金申领指南
（洪山区）

根据《市人民政府关于印发武汉市加快推进总部经济高质量

发展政策措施的通知》（武政规〔2021〕16 号） 、《市发展改革

委关于印发武汉市加快推进总部经济高质量发展政策措施工作

指引的通知》（武发改规〔2022〕2 号）、《洪山区加快推进总部

经济高质量发展政策措施的实施细则》，现就洪山区 2022 年度总

部经济政策兑现资金申领工作有关事项要求如下：

一、申报条件

申请 2022 年度总部经济政策兑现资金的企业，须为已认定

的武汉市总部企业，且符合相关奖励标准。

二、申报流程

按照《洪山区加快推进总部经济高质量发展政策措施的实施

细则》的规定，企业根据要求准备相关申报材料，向行业主管部

门提出申请，行业部门受理申报材料后，查验相关证明材料原件，

对企业申报材料的合规性进行初步审查，向区发改局提交推荐意

见（一式三份）和企业申报资料。按照区级评审、市级最终复核

后，兑现相关资金，原则上每年进行一次。
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三、申请企业需提交的资料

申请企业需按要求提交以下资料（并按顺序装订成册，一式

三份），同时提交申报资料的扫描电子版，复印件必须由申请企

业加盖公章并交验原件。

（一）申请新引进企业（2019 年 1 月 1 日及以后在本市设

立的企业，下同）落户奖励的总部企业，需提交以下材料：

1、申请企业申领政策兑现资金的申请报告（加盖公章）。

2、《武汉市总部经济政策兑现资金申请表（附件 2）》。

3、企业实缴注册资本验资报告（复印件）。

4、其他需要提交的资料。

5、申请企业关于申请材料的真实性承诺书（加盖公章）。

（二）申请现有企业（2018 年 12 月 31 日及以前在本市设

立的企业，下同）投资奖励的总部企业，需提交以下材料：

1、申请企业申领政策兑现资金的申请报告（加盖公章）。

2、《武汉市总部经济政策兑现资金申请表（附件 2）》。

3、项目审批（核准、备案）、环保、节能、土地等建设条件

落实文件。

4、固定资产投资专项审计报告（自认定之日起至当前止，

企业实际发生的固定资产投资可纳入审计范围，固定资产投资严

格按照实际投资额确认，具体以购买合同、发票、实际付款金额

进行确认）。
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5、申请企业上年度财务审计报告。

6、其他需要提交的资料。

7、申请企业关于申请材料的真实性承诺书（加盖公章）。

（三）申请经营贡献奖励的总部企业，需提交以下材料：

1、申请企业申领政策兑现资金的申请报告（加盖公章）。

2、《武汉市总部经济政策兑现资金申请表（附件 2）》。

3、申请企业经会计师事务所审计的上两年度财务报表及审

计报告。

4、其他需要提供的材料。

5、申请企业关于申请材料的真实性承诺书（加盖公章）。

（四）申请企业壮大奖励的总部企业，需提交以下材料：

1、申请企业申领政策兑现资金的申请报告（加盖公章）。

2、《武汉市总部经济政策兑现资金申请表（附件 2）》。

3、经会计师事务所审计的上年度财务审计报告。

4、申请企业属世界 500 强的，需提供总部企业自认定年度

起，首次获评美国《财富》杂志公布的年度世界 500 强证明文件，

申请企业属中国企业 500 强的，需提供总部企业自认定年度起，

首次获评中国企业联合会、中国企业家协会按国际惯例向社会公

布的年度中国企业 500 强证明文件；申请企业属中国民营企业

500 强的，需提供总部企业自认定年度起，首次获评全国工商联

按国际惯例向社会公布的年度中国民营企业 500 强证明文件。
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5、申请企业关于申请材料的真实性承诺书（加盖公章）。

（五）申请新设立企业办公用房补贴的总部企业，需提交以

下材料：

1、申报办公用房租金补贴的总部企业，应在申请认定总部

企业时一并申报，并提交《武汉市总部企业办公用房补贴资金申

请表》（附件 3），经房管部门备案的办公用房租赁合同，租金发

票。

2、申报新建或购置自用办公用房补贴的总部企业，应在办

公用房新建成或购置之日起 12 个月内进行申报，并提交《武汉

市总部企业办公用房补贴资金申请表》（附件 3），办公用房产权

证明（包括《房地产证》或经市住房保障和房屋管理局网上签约

备案的《武汉市商品房买卖合同》），立项、规划、用地、竣工验

收等批准文件，房产税完税证明。

3、其他要求提供的材料。

4、申请企业关于申请材料的真实性承诺书（加盖公章）。

（六）申请人才奖励的总部企业，于申请经营贡献奖励或企

业壮大奖励的当年一并提交以下材料：

1、《武汉市总部经济政策兑现资金申请表（附件 2）》。

2、申请企业法定代表人签署的申请书，主要包含申请企业

拟申报人才奖励的人员名单及人员情况介绍等（企业高级管理人

员主要包括董事会成员、总经理、副总经理、财务负责人，上市
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公司董事会秘书，公司章程规定的其他高级管理人员；专业人才

主要包括获得高级职称，或入选国家、省、市高端人才计划及纳

入国家级专家库的人才）。

3、申请企业拟申报人才奖励人员的任职证明，专业人才还

需提供相应技术职称证明，或人才计划及专家库入选证明。

4、其他要求提供的材料。

5、申请企业关于申请材料的真实性承诺书（加盖公章）。

四、时间要求

（一）企业申报时间：自发布认定公告之日起，申请企业可

根据上述要求准备申报资料，于 6 月 25 日前向行业主管部门或

街道提出申请。

（二）区级评审时间：各行业部门或街道 7 月 5 日前出具正

式推荐意见报区发改局，由区发改局组织第三方评估。全区总部

经济政策兑现资金评审工作 8 月底前完成。

五、有关说明

（一）投资奖励可按照申请企业自认定之日起的 2 个顺延年

内累计投资总额给予一次性奖励。

（二）地方财政贡献较上年度增量部分，将依据申请企业在

开展总部企业认定时提交的申请企业及其全资子公司、控股子公

司和分公司 2021 年对我市地方财政贡献较 2020 年增量部分，具

体数值以税务部门核算的数据为准。申请企业于认定年度及以后
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在我市新设立的全资子公司、控股子公司和分公司的地方财政贡

献可一并纳入计算。

（三）人才奖励于总部企业获得经营贡献奖励或企业壮大奖

励年度予以兑现，总部企业可在申请经营贡献奖励或企业壮大奖

励的同时申领此项奖励。

（四）企业申领多个奖励资金事项的，可出具一份总资金申

领报告和真实性承诺书，并填写相应表格。

六、各行业主管部门联系方式：

洪山区发改局 许兴春 87678161

洪山区科经局 石 永 87374329

洪山区建设局 汪文标 87109931

洪山区商务局 王婷婷 87673220

洪山区文化旅游局 黄 琦 87376561

洪山区市场监管局 宋燕玲 87650156

附件:

1.XX 企业关于申请武汉市总部企业 XX 奖励的报告（模板）；

2.武汉市总部经济政策兑现资金申请表；

3.武汉市总部企业办公用房补贴资金申请表

4.XX 公司总部企业人才奖励申报表

5.承诺书（模板）
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（公司红头）

XXX 企业关于申请武汉市总部企业

XX 奖励的报告（模板）

XXXX 区：

根据《市人民政府关于印发武汉市加快推进总部经济高质量

发展政策措施的通知》（武政规〔2021〕16 号），我公司拟申请

2022 年度武汉总部企业落户奖励资金。

我公司于 XXX 年 XX 月 XX 日在 XXX 区注册成立，申请企业实

缴注册资本、出资人信息、所属行业等情况。（区域总部还须介

绍母公司基本情况）。

根据武政规〔2021〕16 号第三章第 XX、XX 等条款规定，特

申请总部政策兑现资金合计 XXX 万元，其中 XX 奖励资金 XXX 万

元，XX 奖励资金 XXX 万元……。现将有关资料呈上，请予以审

核。

XXXX 公司（加盖公章）

XXXX 年 XX 月 XX 日
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（公司红头）

承 诺 书（模板）

洪山区发改局：

我公司在此次申请武汉总部企业落户奖励中，所提交的申请

材料内容和所附资料均真实、合法，如有不实之处，愿负相应的

法律责任，并承担一切后果。

特此声明。

法定代表人签字（加盖单位公章）

XXXX 年 XX 月 XX 日


